
 
 

DESCRIPTIF DE POSTE 
 
 

 

 Intitulé de la fonction :  

  Responsable de secteur Garage / Roulage  
 

 
 
Cadre statutaire : 
 
Catégorie : C 
Filière : Technique 
Cadre d’emplois : Agent de maîtrise 

 
 

 
 Résumé des missions :  

Coordination des missions de transport et gestion du garage municipal  
Gestion des chauffeurs de car en lien avec le chef d’équipe 

 

 
 Activités  

 
       Gestion des transports municipaux    

Coordination du transport communal en autocar  
Mise en place des plannings et suivi de l’activité  
Gestion des minibus  
Gestion des locations de car  
Gestion du Vitavil 
Gestion du Proxi Bus   
Suivi des prêts des minibus associatifs     
Conduite de cars  
 
Gestion Garage   
Suivi du parc des véhicules municipaux  
Entretien et optimisation du parc    
Suivi et gestion de la fourniture de carburant et des fluides  
 

 
 Savoirs requis :  

Connaissance de la structure technique  
Connaissance des règles de la sécurité routière  

 



 
 
 Savoir faire requis : 
   Savoir animer et encadrer une équipe,   
   Maîtrise de l’environnement et les règles de transport en commun  
   Rigueur, Organisation. 

 

 
 Savoir être requis : 
   Esprit d’initiative 
   Courtoisie 

 

 

 
 Moyens :  
   Bureautique, téléphone, Logiciels Word, Excel, Internet, logiciel de gestion de    
carburant  

 
 

 Relations hiérarchiques : 
 

- Coordinateur du pôle Technique et numérique  
 

 Relations fonctionnelles : 
- Internes : 

          Direction Technique et Numérique 
          Responsables de secteur et de service du Pôle EJE  
          Elus, Cabinet du Maire 
          Vie Associative  
          Ecoles, centre de loisirs  
          

- Externes : 
Association, public.  

            

 

 
 Conditions d’exercice :  
35 h hebdomadaires  
35 jours de congés annuels  

 
 

 Diplômes et permis obligatoires :  
Détention de permis autorisant la conduite de véhicules légers et de cars. 
 

 


